
INFORME DE GESTIÓN – CUOTA 02 

Contrato de Prestación de Servicios  

No. 4162.010.26.1.0174 de 2025 
FECHA: FEBRERO 26 DE 2025 

 

CONTRATISTA: ANGIE DANIELA RICO LOPEZ 

 DEPENDENCIA: OFICINA DE APOYO A LA GESTIÓN 

SUPERVISOR: JOHNNY MENESES NIETO 

 
Por medio del presente entrego informe de Gestión de las actividades realizadas en la SDR– 
DEPENDENCIA OFICINA DE APOYO A LA GESTION, como parte de la ejecución del 
contrato: No. 4162.010.26.1.0174 de 2025 
 

CUOTA 2 
 
 

1. Brindar apoyo realizando la publicación, seguimiento y control de los documentos y 
actos administrativos de los procesos de contratación, en el Sistema Electrónico para 
la Contratación de PS del Distrito de Santiago de Cali GESTIÓN CONTRATISTAS y 
en SECOP.  
 

 Realicé el cargue masivo de los documentos certificado de Idoneidad, 
verificación para cumplimiento de requisitos, complemento al contrato y 
pantallazo contrato firmado de secop II agilizando su proceso de contratación. 
 

2. Brindar apoyo en la organización y archivo de las carpetas digitales de contratos 
vigencia actual y anteriores de las áreas de la Secretaria del Deporte y la Recreación. 
 

 Organicé las carpetas digitales de los prestadores de servicios del área de 
contratación, para que sus cuentas sean revisadas y tramitadas. 
 

3. Brindar apoyo haciendo seguimiento y control a la publicación de los documentos y 
actos administrativos de los procesos de contratación que le hayan sido asignados, en 
el Sistema Electrónico para la Contratación Pública –SECOP-.  
 

 La actividad no fue requerida para este periodo. 
 

4. Brindar apoyo al área a fin de que los requerimientos allegados por la plataforma de 
ORFEO, sean respondidos dentro de los términos internos establecidos por la 
Secretaria de Deporte.  
 

Radicó respuesta por medio del Orfeo con asunto:  
 Aplazamiento audiencia de presunto incumplimiento del contrato de obra con 

radicado No. 202541620100001091. 
 Respuesta a solicitud de listado de contratos financiados con presupuesto 

participativo durante la vigencia 2024 con radicado No.202541620100002294. 
 Programación convenios solidarios 2 con radicado No.02541620100002114 
 Respuesta a solicitud de contratos – 202541620100002124. 

 
 

5. Brindar apoyo en la respuesta oportuna, eficaz y diligente a los requerimientos y 
solicitudes que realicen los diferentes organismos de control y/o comunidad.  



 
 Realicé cargue de información en la base de datos suministrada por el 

Departamento de Contratación Pública del mes de octubre y noviembre del 
2024. 
 

6. Apoyar en el envío de información referente a los contratos firmados en SECOP II, 
al área financiera para la realización del Registro presupuestal.  
 

 Realicé el envío de reporte a reserva de los contratos firmados en el secop II, 
para el trámite de ARL, ficha técnica y RPC. 
 

7. Las demás relacionadas con el desarrollo del objeto contractual. 
. 
 
  

 
 

ANGIE DANIELA RICO LOPEZ  
CC 1.234.188.757 


